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Informacién del Documento

Resumen: El objetivo es dotar al Consejo de la Judicatura de un sistema de
informacion que permita administrar de manera eficiente y eficaz
los procesos inherentes a la gestion de las Practicas Pre
Profesionales de los estudiantes de Derecho en el Ecuador”.

En el presente documento se incluye un manual de usuario del
sistema, que le permite aprender a utilizar todas las
funcionalidades basicas del sistema.
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1 Introduccion.

El objetivo es dotar al Consejo de la Judicatura de un sistema de informaciéon que permita
administrar de manera eficiente y eficaz los procesos inherentes a la gestion de las
Practicas Pre Profesionales de los estudiantes de Derecho en el Ecuador”.

En el presente documento se incluye un manual de usuario del sistema, que le
permite aprender a utilizar todas las funcionalidades béasicas del sistema.

Es indispensable que este manual sea sometido a una revision periddica para la
corroboracién de su cumplimiento y de ser necesario, realizar una actualizaciéon para
efectos de cambio ya sea en las opciones existentes como en la creacién de nuevos
modulos.
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2 Detalle de la solucion tecnoldgica

A través de este sistema, usted podra realizar la postulacion para realizar sus practicas
Pre Profesionales en las entidades publicas seleccionadas.

Exploradores recomendados:

e Mozilla Firefox.
e Google Chrome.

e Internet Explorer.
Requisitos de la aplicacion:

Adobe Reader 9 o superior para procesamiento de archivos PDF.

Se lo puede descargar de la siguiente direccidn para los sistemas operativos
definidos en la misma pagina del fabricante.
http://qet.adobe.com/es/reader/otherversions/

Descargar Google Chrome.
Se lo puede descargar de la siguiente direccién:

https://www.google.com/intl/en/chrome/browser/?hl=en&brand=CHMA&utm
campaign=en&utm source=en-ha-row-bk&utm medium=ha

Descargar Mozilla Firefox.
Se lo puede descargar de la siguiente direccién:

http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

3 Ingreso On Line De La Postulacién

El objetivo es dotar al Consejo de la Judicatura de un sistema de informacion que
permita administrar de manera eficiente y eficaz los procesos inherentes a la gestién
de las Practicas Pre Profesionales de los estudiantes de Derecho en el Ecuador”.
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Este sistema le permite realizar su postulacion on line, registrar o actualizar sus datos
personales, ingresar los documentos habilitantes, firmar el registro de postulacion y
enviar sus datos.

Posteriormente el equipo de administracion del Programa de Practicas Pre Profesionales
tramitara su habilitacion y le indicard en que entidad puede desarrollarlas.

4 Acceso al sistema

Para iniciar debe ingresar al portal web del Consejo de la judicatura
http://www.funcionjudicial.gob.ec/

s Consejo de la Judicatura | Consejo de... X [ﬂ: Outlook - monica_romero_p@hotma... | (i} INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGU... ~ | +

¢ funcionjudicial.gob.ed C| B iess A 4 A B-
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En esta direccidén usted encontrara el link que le llevar4 a acceder al sistema de

Practicas Pre Profesionales:

INFORMACION
Programa de Practicas
Pre Profesionales
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Se puede ingresar al sistema ubicandose en el enlace:
http://appsj.funcionjudicial.gob.ec/Practicas /index.jsf

Creacion de Postulante - Registro de Postulantes.
Al ingresar se muestra la siguiente pantalla, en la cual se detallan a continuacion:

Pl Conclodelaudicatura Practicas Pre Profesionales

Pricticas Pra Profesionales - Registro de Postulantes

Practicas Pre Profesionales - Registro de Postulantes

Por favor, ingrese su niimero de cédula y cree una contrasefia para crear su cuenta de usuario. Una vez creada la cuenta podra iniciar sesion en el sistema.

‘Cédula: 0201815572

Contrasefa:

‘Confirmar Contrasefia:

Iniciar Sesion Ayuda

Es importante indicar que se habilitaran los usuarios que estén anticipadamente en la
base de datos enviados por cada Universidad.

En caso que no pueda crear su cuenta en el sistema debe acercarse a la Universidad al
decanato y pedir que su informacién sea enviada de acuerdo al formato solicitado.

Cadigo para diferenciar maquinas de humanos (CAPTCHA).

En la parte inferior se debe ingresar el codigo que se describe en la imagen mostrada de
manera exacta incluyendo mayudscula y mindsculas, este cédigo se utiliza para evitar que
sistemas automaticos de envio de tramas de informacion saturen inescrupulosamente el
sistema.

Para el efecto debe ingresar su nimero de cédula de ciudadania de ciudadania y crear
una contrasefia, la contrasefia debe repetirse y se debe llenar la informacion que aparece
en el TEXTO VISUALIZADO en la imagen de color.

Iniciar Sesion Ayuda
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Los campos con el simbolo * significa que son requeridos de ingresarlos, una vez llenado
todos los datos hace clic en el botdn Registrarse.

Una vez creada la cuenta se envia un mensaje exitoso de la misma.
Inicio de seccion:

Por medio de esta opcion usted puede Iniciar sesion en el sistema:

Registrar Postulante

Iniciar Sesion Ayuda

Vashington E4-157 y Av. Amazonas

ansejo de la Judicatura

Si usted creo exitosamente su registro se va a visualizar la siguiente informacién:

k= 4 Consejo de la Judicatura Préacticas Pre Profesionales

Pricticas Pre Profesionales - Registro de Postulantes

Practicas Pre Profesionales - Registro de Postulantes

i) Elususric ha sido craado.

Por favor, ingrese su nimero de cédula y cree una contrasefia para crear su cuenta de usuario. Una vez creada la cuenta podrd iniciar sesion en el sistema.

Cédula:
Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

GtQSzpZ

Iniciar Sesién Ayuda

Con el nimero de cédula de ciudadaniay la contrasefia creada se puede ingresar al
sistema:

INGRESO AL SISTEMA

Para el ingreso al sistema en tipo de usuario se debe ingresar como usuario externo.

En usuario se debe escribir el nUmero de cédula de ciudadania y en contrasefia se debe
escribir la contrasefia que fue creada con anticipacion.
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Funcién Judicial - Servicio Central de
W Autenticacion
Consejo de a Judicatura

Ingreso al Sistema

Tipo Usuario EXTERNO -
Usuario 0201615572

Usuario Adicional

Contraseiia *eessess

INICIAR SESION

A continuacion dar clic en iniciar sesion.
El sistema verificara su usuario y contrasefa.

En caso de que usted no este registrado en el sistema, se mostrara el siguiente mensaje:
No se puede determinar que las credenciales proporcionadas sean auténticas.

Funcién Judicial - Servicio Central de
W Autenticacion
Consejo de la Judicatura

Ingreso al Sistema

Tipo Usuario EXTERNO -

Usuario |

Contraseiia

INICIAR SESION

MENU PRINCIPAL

Al ingresar al sistema usted tendra acceso a un menu principal donde debe elegir la
opcién postulante como se muestra en la siguiente pantalla:

f -] ‘\,Cansejadelaludi(alma\Camjodr...  ||0|Mornica del Rocio Romero Pazmifio - «. * | v Informacién Postulante - Prcticas Pr.. x | + ‘ l=

esarrollo.fjlocal8080//practicasPreProfes </pages/informa VNLZwB9LKmndrQptnD~V3vd?modulo=178top: c'Ha-‘{ descargar rar P| @ B- 4

Portal de Aplicaciones Practicas Pre Profesionales 4 0201615572 - MONICA ROMERO ¥ Salir

Postulante

’A' CU”SEm de (a Judicatura Pre Habilitacién / Habilitacién® Profesionales

Ayuda
Opcién seleccionada: Postulante >

Informacién Postulante

Datos Personales | Informacion Postulante  Documentos Habiltantes
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1. En el menu se debe seleccionar Practicas Pre Profesionales
2. Luego Postulante, al momento de escoger esta opcidn se habilitara la siguiente
pantalla:

En el momento que usted esta correctamente autenticado en el sistema en el extremo
derecho se mostrara su nimero de cédula de ciudadania y su nombre:

Como se muestra a continuacion:

¢ 0201615572 - MONICA ROMERO ¥ Salir

Salir del Sistema;

D ¥ Salir
Para salir del sistema presione: -

IMPORTANTE

Aparece un listado que le indica el orden en que debe realizar el ingreso de la
informacion.
Para facilitar el ingreso de informacion, es altamente recomendable que, antes de iniciar
el proceso de postulacién, usted haya escaneado en formato PDF o JPG los siguientes
documentos:

Cédula de ciudadania
Certificado de votacion
Certificado de entidad financiera
Foto.

Certificado de la universidad.

arwbdhpRE

En caso de requerir exoneracion de las practicas pre profesionales se debe también
escanear en formato PDF o JPG el documento que acredite la realizacion de las mismas.

1. Certificado de haber realizado las pasantias en consultorios juridicos gratuitos o
unidades judiciales.

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
(02) 3953 600 @ REPUBLICA DEL ECUADOR
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Al momento de realizar esta opcién usted ingresara una pantalla donde debera ingresar
la informacion que corresponde a:

e Datos personales
¢ Informacion de postulante
e Documentos habilitantes

[ Firetoc] | Consejo de la Judicatura | Consejo de... * || 0| Monica del Rocio Romero Pazmifio - .. * | 1 Informacisn Postulante - Pricticas Pr... x | + |

€ |+ desarrollo.fjlocak8080//practic s /pages/informacionPastula VMLZwB91 KmndrQptnD+VOvd?modulo=178&o0p c‘H-‘]v descargar rar P| A B-| @~ = -
1 VY

Opcién seleccionada: Postulante >

Informacion Postulante

Datos Personales  Informacion Postulante  Documentos Habiltantes

Tipo de Identificacion:

Numero de Identificacion: 0201615572

Nombres: MONCA

Apellidos: ROMERD

Fecha de Nacimiento: 0510411993

Provincia: | PCHINCHA []

5 DATOS PERSONALES

En esta seccion usted debe ingresar sus datos personales la mayoria de estos campos
son obligatorios:

] | s Consejo de Ia Judicatura | Consejo de... * | O] Monica del Rocio Romero Pazmifio - .. * | ¢ Informacién Postulante - Prcticas Pr... x u

jesarrollo fj.local: /pages/i VNLZwBI1KmndrQptnD+Voved?modulo=17&op:

Informacién Postulante

Datos Personales | Informacion Postulante  Documentos Habiltantes.

Tipo de Identificacion:

Nombres: MONICA
Apellidos: RONERD
Fecha de Nacimiento: 0510411893

Provincia: | PICHINGHA [=]
Lugar de Nacimiento: Cantém: | QUITO [=]
Parroquia: | LA FLORESTA

e-mait: monica.romero@funcionjudicial.gob.ec
Sexor Fenenng [

Estado Civil: CASADO(A)  [=]

Teléfono: 022868825

Celular: 004270018

Provincia: | MBABURA [ ]
Lugar de Residencia: Cantén: | ANTONIO ANTE [+
Parroquia: | ATUNTAQUI [=]

¢Tiene Capacidades Especiales?: )

Especifique sus Capacidades Especiales

| Guardar || Canceker |

INGRESO DE DATOS:

Tipo de identificacion:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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El tipo de identificacion para este sistema es cédula de ciudadania.

Se debe ingresar los datos solicitados en el sistema; los datos de cédula de ciudadania,
nombres y apellidos se cargaran automaticamente.

Fecha de nacimiento:

Para la fecha de nacimiento debe utilizar el calendario que aparece al hacer clic sobre el:
mediante las << >> estos simbolos se puede buscar el afio, mes, dia de su nacimiento.

Informacién Postulante

Datos Personales Informacion Postulante Documentos Habiltantes

Tipo de Identificacién:
Numero de Identificacion:
Nombres:

Apeliidos:

Fecha de Hacimiento:

Lugar de Nacimiento:

0201615572
MONICA
ROMERD
05/03/1980 [m
March, 1380

> i x

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
9 1

1[I<34n675-|:

e-mail:
Sexa: M8 10| 112131415
Estado Civil: 1216|1718 | 18| 20 | 21| 22
Telefono: 1323 | 24|25 | 26|27 | 28| 29
Celular: e

05/031980 Clean Today
Lugar de Residencia: Cantén: | Seleccione... | |

Lugar de nacimiento:

Provincia, Canton, Parroquias: mediante dar click se puede escoger en la lista la
provincia, cantén y parroquia de su lugar de nacimiento.

Provincia:

Mediante dar click se puede escoger en la lista la provincia

Practicas Pre Profesionales}

‘Ar Consejo de la Judicatura

Opeién seleccionada: Postulante > Seleccione.
AZUAY E
L, BOLMAR
Informacién Postulante CARAR
CARCHI
COTOPAXI
CHMBORAZO
Datos Personales  Informacion Postulante | Documento E- ORO E
ESMERALDAS. 3
GUAYAS,
Universidad: Seleccione. "-‘B*“\B““’\
Modalidad: Seleccione., 03 RIOS
3 = MANABI
Nivel: Afe 3} onona sanmaco 4
Egresadola): B naPO
PASTAZA
Trabaja: B PICHINCHA
Lugar de Trabajo: TUNGURAHUA
ZAMORA CHINCHIPE @
Provincia: | Seleccione. [=]
Cuuajdonde/dessa e Canténe | Roloeeinna [

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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Canton:
Mediante dar click se puede escoger en la lista el canton:

Informacion Postulante

Datos Per. Informacion Doc

Tipo de Identificacién:

Numero de Identificacion: 1104536535
Nombres: PATRICIANOMNE
Apellidos: CUEVA VIVANCO
Fecha de Nacimiento: 071052013 m
Provincia: | BOLMAR
Lugar de Nacimiento: Cantén: | GUARANDA [+]
i, | Seleccione..
Parroquia: HAVEZ
i GU-RAnDA =]
e-mail: mony@hot CHILLANES
CHIMBO
Sexo: FEMENIND | EcHEANDIA
Estado Civil: CASADO(A| SAN MIGUEL
CALUMA
Teléfono: G899888 LAS NAVES
Celular: 9BETET

N e [

Parroquia:
Mediante dar click se puede escoger en la lista parroquia:

Practicas Pre Profesionales]

‘A" Consejo de la Judicatura

Informacién Postulante

Datos Personales Informacion Postulante  Documentos Habiltantes

Tipo de Identificacion:
Humero de Identificacion: 1104536535
Hombres: PATRICIAVONNE
Apellidos: CUEVA VIVANCO
Fecha de Nacimiento: 070512013 @
Provincia: | BOLIVAR [+]
Lugar de Nacimiento: Canton:  GUARANDA [ ]
Parroquia: ANGEL POLIVIO CHAVEZ [ ]
" ot SSiECENE..
e-mail Wutlv Lol ANGEL POLIVIO CHAVEZ
Sexo: FEMENINO | SANTA FE
SIMIATUG
Estado Civil: CASADOIA| EACUNDO VELA
Teléfono: 9gg0gss | GABREL IVEINTIMILLA
GUANUIO
Celular: 988787 | JULIO E MOREND
| saumas
Provincia: | saN LORENZO
Lugar de Residencia: Cantén: | SAN LUIS DE PAMBIL
SAN SIMON
Parroquia: FARCAIIONA

e.- mail:

Este campo es muy importante ya que las notificaciones se enviaran a este con
informacion sobre su postulacion. Recomendamos revisar este correo con frecuencia y
revisar el spam.

A este correo recibird mails informativos del sistema sin embargo no debe responder
a los mismos. El correo para que los postulantes envien sus preguntas es:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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practicas .preprofe@funcionjudicial.gob.ec

Sexo:
En este campo se debe escoger su sexo.

Estado Civil:

En este campo se debe escoger su estado civil.

Teléfono:

Ingrese su nimero de teléfono con el codigo de provincia y el 2 al inicio del mismo
Ejemplo: 022 867654 (9)

Celular:

Ingrese su nimero de celular sin guiones (10 )

Ejemplo: 099 1111111

Lugar de residencia:
Provincia, Canton, Parroquias: mediante dar click se puede escoger en la lista la

provincia, cantén y parroquia de su lugar de nacimiento.

¢ Tiene capacidades especiales?:

Si usted es un postulante con capacidades especiales por favor hacer click como lo muestra

la siguiente figura: i

Especifique sus capacidades especiales

Si realiza esta accion se habilitara este campo para que usted ingrese un testo
describiendo las mismas.

Guardar

Al finalizar este proceso es importante que usted guarde la informacion ingresada antes
de pasar a la siguiente pestafia.

Para esta accidon basta con dar click en el boton guardar:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
(02) 3953 600 @ REPUBLICA DEL ECUADOR
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oG |

Si su informacidn es correcta el sistema le emitira el siguiente mensaje:

Lainformacion personal se ha guardado correctamente, por favor ingrese la
informacién del Postulante.

Informaciéon Postulante

| ] La informacién personal se ha guardado correctaments, por faver ingrese la Informacién Postulants

Datos Personales  Informacion D

6 INFORMACION POSTULANTE

La informacién que usted debe ingresar es la siguiente:

Informacién Postulante

L) Lo informacisn personal se ha guardade correctamente, por favor ingrese Ia Informacisn Postulante

Datos Personales  Informacién Postulante  Documentos Habiltantes

Universidad: Seleccione. [+
Modalidad: Seleccione. [=]
Nivel: Ao (=] [T ]
Egresadofa): =
Trabaja: =
Lugar de Trabajo:
Provincia: Seleccione. =]

Lugar donde desea realizar

las précticas pre-profesionales: Canton: | Seleccions. [ ]

Parroquia: | Seleccione... [+ |
1
Materia de Interés a Practicar: 2
3
Disponibilidad de tiempo:
Entidad Financiera: Seleccione. [=]
Tipo de Cuenta: © AHORROS ) CORRIENTE
Nimero de Cuenta Financiera:
Solicita Exoneracién: =

Institucion dénde realizé
la pasantia o servicio:

Tiempo de Ia pasantia o servicio{meses}: [ -

Universidad:

En esta opcion se debe escoger la universidad que participan en este proyecto.

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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Informacion Postulante

Datos. Informacion Do
Universidad: ESPE [=]
Modalidad: Seleccione..
EPN
Afio/Semestre:
ESPOCH
Egresado(a): PUCE
PUCE-SI
frabanc UNIANDES
UNIVERSIDAD DEL AZUAY
Lugar de Trabajo:
rreSte UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR
Tipo de Cuenta: UNIVERSIDAD ESTATAL DE QUEVEDO
UNIVERSIDAD HEMISFERIOS
Niamero de Cuenta Fi i UTPL

Modalidad:

En esta opcion se debe escoger la modalidad de estudios: La misma que puede ser
distancia, presencial, semipresencial.

Informacién Postulante

Datos Personales  Informacién Postulante  Documentos Habiltante:

Universidad: ESPE

Modalidad: FRESENCIAL ||
. Seleccione.

AnolSemestre: DISTANCLA,

Egresado(a):

SEMI PRESENCIAL
Trabaja: [l

Nivel:

Se debe escoger si desea ingresar su nivel en afios 0 semestres.

Modalidad: PRESENCIAL E

Hivel: Afio = [7
Egresadol(a): Seleccione...
Trabaja: Semesire

Se debe ingresar el afio de estudios.

Semestre:
Se debe ingresar el semestre de estudios.

Egresado

Se debe indicar si usted es egresado ~

Trabaja:

Se debe indicar si usted trabajaiF

En caso afirmativo se debe ingresar el lugar de trabajo:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
(02) 3953 600 @ REPUBLICA DEL ECUADOR

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria




W

Consejo de la Judicatura

Materias a practicar:
Se debe escribir las materias en las cudles le interesa practicar y se debe escribir de
acuerdo a su interés, 1 mayor interés 3 menor interés.

1 ChWIL
Materia de Interés a Practicar: 2 |PENAL
3 LABORAL

Disponibilidad de tiempo:
Ingresar su disponibilidad del tiempo si es total, parcial, etc.
Entidad Financiera:

Se debe escoger de las que se encuentran cargadas previamente en el sistema:

Informacién Postulante

Datos i Documentos Habiltantes
Universidad: UNIVERSIDAD CATOLICA DE CUENCA SEDE ASOGUEZ =
Modalidad: Seleccions N
7 BANCD AMAZONAS 3
Hivel: BANCO ASISTENCIA COMUNTARIO FCA S A ||
' BANCO BOLIVARIAND
EIETER BANCO CAPITAL S.A.
Trabaja: BANCO CENTRAL
) BANCO CENTRO MUNDO
Lugar de Trabajo: BANCO COFIEC

BANCO COMERCIAL DE MANABI

. Banco COOPNACIONAL
Lugar donde desea realizar BANCO D_HMRD

las pricticas pre-profesionales: BANCO DE GUAYAQUL
BANCO DE LOJA
BANCO DE LOS ANDES
BANCO DEL AUSTRO
Materia de Interés a Practicar: BANCO DEL ESS
BANCO DEL LTORAL
BANCO DEL PACIFICO
BANCO ECUATORIANDO DE LA VIVEENDA

Disponibilidad de tiempo: BANCO FOMENTO 2

Entidad Financiera: BANCO DEL LITORAL lz‘
Tipo de Cuenta: ) AHORROS () CORRIENTE
Tipo de Cuenta:
Se puede escoger ahorros o corriente:
Tipo de Cuenta: ©) AHORROS ) CORRIENTE

Numero de Cuenta:
Ingresar el nimero de cuenta.

Por favor ingresar el nUmero correctamente ya que a esta cuenta se habilitara la
compensacion por sus practicas pre profesionales.

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
(02) 3953 600 @ REPUBLICA DEL ECUADOR

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria




W

Consejo de la Judicatura

Solicita Exoneracion:

Si solicita una exoneracion de sus practicas pre profesionales se debe habilitar esta
opcion

r2

Institucion dénde realiz6 la pasantia o servicio:
Escribir la institucion donde realizé sus pasantias pre profesionales
Tiempo de la pasantia o servicio (meses):

Escoger los meses que realizé su pasantia pre profesional.

Guardar:

Al finalizar este proceso es importante que usted guarde la informacién ingresada antes
de pasar a la siguiente pestafia.

Para esta accion basta con dar click en el boton guardar:

| Guadar |}

Si su informaciodn es correcta el sistema le emitira el siguiente mensaje:

La informacion del postulante se ha guardado correctamente, por favor imprima la
ficha de inscripcion, firmela, escanéela, y adjuntela con los deméas documentos
habilitantes.

Informacion Postulante

=
‘. 1 La informacién del postulante se ha guardado correctamente, por favor imprima la ficha de inscripcién, firmela, escanéala y adjuntela conjuntamente con los demas documentos habilitantes.

Datos i Documentos Habiltantes

Imprimir Formulario:

El siguiente paso es imprimir el formulario para este efecto se debe presionar el botdn
imprimir:
L oprinic_|

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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Descarga de postulacion:

El momento de dar al boton imprimir automéaticamente nos muestra la opcion de
Abrir con: Adobe Reader o guardar el archivo en una ruta de nuestra computador
personal.

Abriendo Postulacion.pdf [

Ha elegido abrir:

FE Postulacién.pdf
que es detipo: Adobe Acrobat Document (2,9 KB)
de: http://pruebas.fj.local:8080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrircon | Adobe Reader (predeterminada) -

@ Guardar archive

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Este formulario debe ser guardado en su computador personal, impreso, firmado,
escaneado y cargado nuevamente al sistema.

Este formulario recoge la informacion de su postulacion:

La informacién se muestra en la pantalla inferior.
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1 Postulacién-1.pdf - Adobe Reader i C=Ar=nl ]
Gle Edit View Window Help

@E‘%| "1|.:HZ|; Comment | Shal
L]

INSCRIPCION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Lugar: R 31 de May del 2013

DATOS PERSOMALES
PATRICIAIVONNE CUEVA VIVANCO No. Cédula de Ciudadania: 1104536535

NOMBRES ¥ APELLIDO

Fecha de Macimiento:  07/06/2013 Sexo:  FEMENING Estado Civil: CASADO(A)

Lugar de Nacimiento: Provincia: ~ BOLIVAR Cantén: GUARANDA Parroquia:  ANGEL POLIVIO
Lugar de Residencia: Provincia: NAPO Canton: ARCHIDONA Parroguia:  ARCHIDONA
E-mail mony@hotmail.com Teléfono: 98989888 Celulam 988787

Tiene C: isles: NO  Especifique:

Nombre de la Enfidad Financiera:  BANCO DEL LITORAL Nimero de cuenta 1233

Tipo de Cuenta: AHORROS

Trabaja: 5!  Lugarde Trabajo: CONSEJO

Lugar donde quiere realizar |a practica pre profesional

Provincia: CANAR Cantén: AZOGUES Parroquia: SAN FRANCISCO

Universidad UNIVERSIDAD Modaiidad: A DISTANCIA Afio/Semestre: 7 Egresado/a: Sl
Disponibilidad de TOTAL

Materia de interés 3 practicar: 1) CIVIL 2} PENAL 3) LABORAL

CASILLERO A LLENAR SOLO Sl SE SOLICITA LA EXONERACION TOTAL O PARCIAL

Institucion donde realizo la pasantia o

7 DOCUMENTOS HABILITANTES

En esta seccién usted debe anexar (cargar) los documentos requeridos seleccionando el
botdn de Anexar.

En esta pantalla seleccionar el boton de examinar, se abrird una ventana para buscar y
seleccionar el archivo PDF que va a anexar.
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DT &5 - formacion Postuls-- < | | B outiook - monic:

jfuncionjudicial gob.ec//practicas/pages/informacionPostulante.jsf;jsessionid=YCYP7dtW1 GCIOGxDOBNOAMUFTm

Los archives se permiten cargar Gnicamente en formato PDF o JPG de méximo 3Mb. No se pueden eliminar los archivos ¢

a)_COPIA_DE_CEDULA_DE_CIUDADANIA_Y_CERTIFICADO_DE_VOTACION-00013-00001-00007.pdf
b)_CERTFICADO_DEL_NIVEL_DE_ESTUDIO_DE_LA_UNIVERSIDAD_AL_MOMENTO_DE_ENTREGAR_LA_SOLICTTUD-0001:
c)_CERTFICADO_BANCARIO_EN_EL_QUE_SE_GARANTICE_LA_PERTENENCIA_DE_LA_CUENTA-00013-00001-00008.pd
d)_FORMULARIO_DE_INSCRIPCIGN_DE_PRACTICAS_PRE_PROFESIONALES-00013-00001-00010.pdf
&)_FOTOGRAFIA-00013-00001-00011.pdf

a) COPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION:

&k Add.

b) CERTIFICADO DEL NIVEL DE ESTUDIO DE LA UNIVERSIDAD AL MOMENTO DE ENTREGAR LA SOLICITUD:

&= Add.

«©) CERTIFICADO BANCARIO EN EL QUE SE GARANTICE LA PERTENENCIA DE LA CUENTA:

4= Add

d) FORMULARIO DE INSCRIPCION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES:

& Add.

) FOTOGRAFIA:

4 Add

CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA PASANTIA:

4 Add.

e Washington E4-

Consejo de fa Judicatura

Para cargar los documentos se debe dar click en el boton:
a) Copia de cédula de ci

A continuacion muestra un explorador donde se puede buscar los documentos a ser
ingresados en el sistema escoja el mismo y a continuacion presione add.

3 Insertar archivo -

()| » Biblictecas » Documentos »

Organizar = Mueva carpeta

(0] Microsoft Outiook | Biblioteca Documentos

Organizsr por. Carpeta =
| Plantillas Incluye: 2 ubicacienes £ P P

Nombre ’ Fecha de modifica... | Tipo Tamafo |

7t Favoritos

8 Descarges [ 0336-DNI-CJ-2013 (pago pizamas digitales) (2) 04/03/2013 16:12 Decumento de Mi... b

B Escritorio L (] Acta de compromiso actual proyect Documento de Mi... a5

= [#] Acta reunion DPS - DNI Documento de Mi... 116

L Sitios recientes -
] cedula y certificade (2) Documento de Mi... 464

| contrato 31/01/201314:50  Adobe Acrobat D... 492 =

' Bibliotecas
5 Documentos (5] Copia de Capacitaciones Pendientes DNI (2) Hoja de cdlculo d... 132
) Imégenes (5] Copia de EXTENCIONES POR PISOS (2) Hoja de céleulo d 20
J Mdsics (5] Copia deInformacién por Funcionario - Monica Romero Hoja de céleulo d 14
H Videos (5] Copia de PEDIDO DE MATERIALES FEBRERO 2013 Hoja de calculo d... 15

opia de oja de calculo d..
Copia de POA DIRECCION NACIONAL INFORMATICA Hoja de calculo d 40
(=] Copia de Proyectos DNI - Términos de Referencia / Hoja de célcule d... palld
8 Equipe W, 0 | +

Nembre de archivo: contrato + [Todos los archivos (*.%) -

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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Adjuntar un archivo:

. . . .. | ¥ Upload
Para realizar esta accion debe dar click en el boton: D

b) CERTIFICADO DEL NIVEL DE ESTUDIO DE LA UNIVERSIDAD AL MOMENTO DE ENTR
 Upload ¢ Clear Al

Informacién Postulante

Datos Personales  Informacion Postulante Documentos Habilitantes

Los archives se permiten cargar Gnicamente en formato PDF o JPG de maxime 3Mb. No se pueden efiminar los archives cargados, si subié mal un archive, sibalo nuevamente el archive anterior sera reemplazade.

a)_COFiA_DE_CEDULA_DE_CUDADANIA_Y_CERTIFICADO_DE_VOTACION-00001-00001-00001 pdf
b)_CERTIFICADO_DEL_NIVEL_DE_ESTUDIO_DE_LA_UNNVERSIDAD_AL_MOMENTO_DE_ENTREGAR_LA_SOLICTTUD-00001-00001-00002 pdf

a) COPiA DE CEDULA DE CIUDADANIA Y CERTIFICADO DE VOTACION:

+ Add

b) CERTIFICADO DEL NIVEL DE ESTUDIO DE LA UNIVERSIDAD AL MOMENTO DE ENTREGAR LA SOLICITUD:

b Upload X Clear All

b) CERTIFICADO DEL NIVEL DE ESTUDIO DE LA UNIVERSIDAD AL MOMENTO DE
ENTREGAR LA SOLICITUD

Diagrama

Eliminacién de Informacioén:

a) COFiA DE CEDULA DE CIUDADAHNIA Y CERTIFICADO DE VOTACION:

b upload ¥ Clear Al

|

Base de Datos Oracle RAC.pdf Delete
Presionar el Boton Delete:

Delete

La aplicaciébn muestra el siguiente mensaje:

Los archivos s¢ permien cargar Gnicaments en formato POF o JPG de maximo 3Hb. No se pusden eiminar los archivos cargados, 5i subio mal un archivo, s(balo nuevamente el archivo anterior serd reemplazado.

Archivos subidos con éxito

Para comprobar que los archivos estén subidos correctamente:
Su pantalla debe mostrar los archivos de la siguiente manera:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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Informacién Postulante

Datos Personales | Informacin Postulante  Documentos Habilitantes

Los archivos se permiten cargar Gnicamente en formato PDF o JPG de maximo 3Wb. No se pusden eiminar los archivos cargados, si subio mal un archive, sibalo nuevamente el archivo anterior

a)_COPi4_DE_CEDULA_DE_CUDADANIA_Y_CERTIFICADO_DE_VOTACION-00001-00001-00001.pdf
)_CERTIFICADO_DEL_NIVEL_DE_ESTUDIO_DE_LA_UNNERSIDAD_AL_MOMENTO_DE_ENTREGAR_LA_SOLICTUD-00001-00001-00002 pdf
CERTIFICADO_BANCARIO_EN_EL_QUE_SE_GARANTICE_LA_PERTENENCIA_DE_LA_CUENTA-00001-00001-00003. pdf

©)_CERTIFICADO_BANCARIO_EN_EL_QUE_SE ¢
d)_FORMULARIO_DE_INSCRIPCION_DE_PRACTICAS_PRE_PROFESIONALES-00001-00001-00004.pdf
&)_FOTDGRAFIA-00001-00001-00005.pdf

FINALIZAR LA POSTULACION

Para realizar esta accion se debe dar click en el siguiente boton:

| Enviar Postuacion |

Cuando presiona este boton:

Se muestra el siguiente mensaje:

e —

Al enviar la postulacion la informacion ya no podra ser modificada.;Desea enviar la postulacion?

|
=l Acepar [l Cancelar |
.

En finalizar postulacion permitame recordarle que debe realizar una revisién general de
la informacion ingresada para poder culminar satisfactoriamente esta fase del proceso,
cabe indicar que la opcion de finalizar es un requisito del sistema para indicar que usted
concluyo el ingreso de la informacién. Una vez ingresada toda la informacion se debe
enviar la postulacion la misma que no puede ser alterada ni cambiada posteriormente, ya
que el sistema no permite modificaciones una vez que se envia su postulacion.

8 MENU AYUDA

Para ingresar a este menu se debe escoger la siguiente opcion:

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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1 1104536535 - PATRICIAIVONNE CUEVA VIVANCO ¥ Salir

Practicas Pre Profesionales}

Postulante

Ricatura

Pre Habilitacion / Habilitacidn|

Practicas Pre Profesionales

Informacién Postulante

Ayuda:
Nos muestra la siguiente pantalla:

W\au Qutlook - manica_tomero_p@hotma... * | 4.+ Ayuda - Practicas Pre Profesionales -... % | + | Gichtee =] =]
fir EJ - club nuevo amanecer atacames A4 A& B-

ion/ayuda,jsfmodulo=5&opcion=5 c

€ | @ prucbes fjlocal8080//practicas

I

k= 4 Consejo de la Judicatura Practicas Pre Profesionales

e ————

Practicas Pre Profesionales - Ayuda

Preguntas frecuentes para las practicas pre profesionales | Area de descargas

El régimen de Précticas Pre Profesionales, es apicable para las y los estudiantes que se encuentran en los dos Gffimos afios y las y los egresados de la carrera de derecho o ciencias juridicas, y que hayan
empezado sus estudios con fecha posterior al & de marzo del 2009,

No porgue &l inicio de sus estudios fue antes de Ia exigibiidad del requisito de practicas pre profesionales.

ad: inuacién de la Décima Transitoria del Cédigo Organico de la Funcién Judicial:

“Disposicion transitoria.- ._... Las practicas pre profesionales seran solamente exigibles para las y los estudiantes de tercer nivel de derecho o ciencias juridicas que hubieren iniciado sus estudios con
fecha posterior a la promulgacion del Codigo Organico de la Funcion Judicial (Registro Oficial No. 544 de 9 de marzo del 2009) (ver..), y una vez que el Consep de la Judicatura haya expedido el
correspondiente reglamento Sustitutivo para la Practica de las Facultades de Jurisprudencia, Derecho

Los estudiantes y egresados que hayan iniciado sus estudios antes del § de Marzo de 2009 se ajustaran & la normativa de cada universidad dictada de conformidad con la Ley de Educacibn Superior vigente.

Nota: Disposicion agregada por Ley No. 00, publicada en Registro Oficial 568 de 1 de Noviembre del 2011 (ver....

.é.{ T

@10 ¢ 565 =aEH

Preguntas frecuentes para las Practicas Pre Profesionales:
Se listan las preguntas frecuentes de las practicas pre profesionales.

Area de descargas:

Esta seccién te permite acceder y descargar informacién referente a las practicas pre
profesionales:
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-l | Conscjo de a Judic...| ¢ Bienvenido - Picti.. | o Ayuda - Prictica... x | 3t Menuslusuarioprac...| 2 Outlook - monica .| % Duolingo: Bssico 2 | (] Porqué confiar su d... [ ivan @' Mchfee [zll=lE
@ B~ ivan pazmifio obientumclaro P+ A

>psj funcionjudicial.gob.ec/ practicas/informacion/ayuda.jst

4 Consejo de la Judicatura Practicas Pre Profesionales

Practicas Pra Profesionales - Ayuda

Practicas Pre Profesionales - Ayuda

Preguntas frecuentes para las practicas pre profesionales  Area de descargas

REGLAMENTO SUSTITUTIVO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
CODIGO ORGANICO DE LA FUNCION JUDICIAL

CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

PREGUNTAS FRECUENTES

MANUAL DE USUARIO

Descargara un archivo

Al ingresar a cualquiera de los links exteriores se descarga y visualiza los archivos en pdf.

Reglamento Sustitutivo de Practicas Pre Profesionales
Cadigo Organico de la Funcién Judicial.

Constitucién de la Republica del Ecuador

Preguntas Frecuentes Practicas Pre profesionales.

arwnN

Ejemplo de la Descarga:

[ Firetox -] 35 Outlook - monica_romero_p@hotma... * | 4 Ayuda - Précticas Pre Profesionales -... * | [B§ REGLAMENTO_SUSTITUTIVO_DE PR... x lg)BmWebﬂD_U..Final-mdhat-l-En... | P Umcaree  BAESHIo
& | /B~ club nuevo amanecer atacames A ¥ A& B~

@ pruebas fjlocal 8t dreProfesionales/files/REGLAMENTO_SUSTITUTIVO_DE_PRACTICAS_PRE_PROFESIONALES.pdf

— + Tamafioautomitico *

W

Consejo de la Judicatura 040-2013

RESOLUCION No. 040-2013
EL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

CONSIDERANDO

£/ Consejo de

1317
31/05/2013

ES o [ ¥ .l

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
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9 ADMINISTRACION DEL SISTEMA

Para el ingreso a la administracidn del sistema debe tener los permisos de
administrador previamente habilitados:

INGRESO AL SISTEMA

1. En el menu se debe seleccionar practicas pre profesionales
2. Luego el administrador, puede escoger pre habilitacion o habilitacién al momento
de escoger esta opcion se habilitan la siguiente pantalla:

i‘"ConsejodglaJudicalmﬂCansgjcde_.. * | O] Monica del Rocio Romero Pazmifio - .. * | 4.r Pre Habilitacisn - Practicss Pre Profes... x | + | l=l&
sarrollo.fj.local:8080//p s/pages/p AZull DmgDOsVetzvwZku?modulo=19&opcian=19: G'Hr'l' descargar rar P| A B-| @ -

4 0201615572 - MONICA ROMERD ¥ Salir

Portal de Aplica Practicas Pre Profesionales

Consejo de la Judicatura
W

Opcién seleccionada: Pre Habilitacién / Habilitacién >

Postulante

Pre Habilitacion / Habilitacion-J W R LA LI G | Lo0)

PRE HABILITACION

En esta opcion podemos escoger el periodo de las practicas y el estado para ilustrar
este ejemplo se tomard el periodo desde el 01 de mayo hasta el 31 de mayo del
presente y se escojera las personas que exitosamente cerraron su postulacion:

ksl

desarrollo fj locakE080//practicast les/pages/preHabilitacion ioni AZull DmgDOsVetmw2ku?modulo=19&opcion=19. | |4 descargor rar Alél B @)

[N | % Consejo de la Judicatura | Consejo de... || 0| Monica del Rocio Romero Pazmifio = . * | 4. Pre Habilitacion - Practicas Pre Profes.. | + |

Portal de Aplicaciones Practicas Pre Profesionales 4 0201615572 - MONICA ROMERO ¥ Salir

s Consejo de la Judicatura Practicas Pre Profesionales

Opcién seleccionada: Pre Habilitacién / Habilitacién >

Pre Habilitacién

Periodo: | 01/05/2013 - 311082013 [ ] Estado: | Postulado [ | EIEET

Aponos I N
1002003004 PEREZ JUAN Wer

Jorge Washington E4-157 Y Av. Amazonas
(02) 3953 600 @ REPUBLICA DEL ECUADOR

www.funcionjudicial.gob.ec

Hacemos de la justicia una practica diaria




W

Consejo de la Judicatura

Opcion ver :

- |
Ver

Esta opcion permite visualizar la informacién completa del postulante y ademas
poder visualizar los documentos habilitantes ingresados anteriormente al sistema.

jode.. x Ilg—l Meonica del Rocio Romero Pazmifio - ... = |V Pre Habilitacidn - Practicas Pre Profes... x | + |

onales/pages/preHabilitacion.jsfijsessionid=ow+ AZulL DmgDO sV ctzvwZku?modulo=198o0pcion=19: °

c

",
',-' - descargar rar

SATIE Practicas Pre Profesionales

Practicas Pre Profesionales

ie
! Datos Personales

Numero de ldentificacion:
"""" Nombres:

Apellidos:

Fecha de Nacimiento:

Lugar de Nacimiento:

1€
e-mail:
_ Sexo:
Estado Civil:
Teléfono:
™ Celular:
Lugar de Residencia:
gt
Jjo

Documentos Habilitantes

1002003004

JUAN

PEREZ

01/01/1986

Provincia: IMBABURA
ANTONIO ANTE
Parroguia: ATUNTACGUI
edisenlomas@gmail. com
MASCULINDG
SOLTERO{A)

2811709

0950447763

Provincia: PICHINCHA
Cantén:  QUITO
Parroquia: EL BATAN

Canton:

Informacién Postulante

Universidad:

Modalidad:

Afo/Semestre:

Egresadofa):

No. de Créditos:

Trabaja:

Lugar de Trabajo:

Entidad Financiera:

Tipo de Cuenta:

Namero de Cuenta Financiera:

Lugar donde desea realizar
lag practicas pre-profesionales:

Materia de Interés a Practicar:

Disponibilidad de tiempo:
Tiempo de la pasantia o servicio:

00002-00001-00001-Certificado_bancario_en_el_gue_garantice_la_pertenece_de_la_cuenta.pdf

22
PRESENCIAL
1

Sl

1

NO

BANCO DEL AUSTRO
AHORROS

435345345

Provincia: IMBABURA E
IBARRA |
Parroquia: SAN ANTONIO

Canton:

CVIL
PENAL
OTRA

MEDIO TEMPO DE LUNES A VIERNES

00002-00001-00002-Certificado_del_nivel de_estudio_de_la_universidad_al momento_de_entregar_la_solicitud. pdf

00002-00001-00003-Copia_de_cédula_de_identidad_y_certificade_de_votacion. pdf
00002-00001-00004-Formulario_Postulacion. pdf

Pre Habiltar Postulacion

Si los datos son correctos el administrador puede pre habilitar la postulacién para
que el estudiante se acerque con los documentos originales.

Documentos Habilitantes:
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Hacemos de la justicia una practica diaria
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Consejo de la Judicatura

Esta opcién permite que el administrador pueda visualizar la informacién que el
postulante ingreso al sistema en el momneto de su postulacion.

HABILITACION

En esta opcion podemos escoger el periodo de las practicas y el estado para ilustrar
este ejemplo se tomara el periodo desde el 01 de mayo hasta el 31 de mayo del
presente y se escojera las personas que exitosamente se prehabilitaron y entregarén
los documentos que respalden su postulacidon en las oficinas del Consejo de la
Judicatura o Direccién provincial a nivel nacional:

Mediante esta opcion se puede habilitar el inicio de este estudiante con sus practicas
pre- profesionales.
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